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关于撰写区管领导班子工作总结
和领导干部述职述廉述学报告的通知

各乡（镇）办党（工）委，濮东产业集聚区党工委，区委各部委，区直各单位党组、党（工）委：
区委将于2017年1月10日启动对区管领导班子和领导干部的年度考核，现将区管领导班子工作总结、区管领导干部述职述廉述学报告撰写要求通知如下：
一、领导班子工作总结主要内容：（1）贯彻执行中央和省、市、区委决策部署情况；（2）履行全面从严治党主体责任情况；（3）完成重点目标任务情况；（3）抓基层党建工作，开展“两学一做”学习教育情况及取得成效；（4）开展理论学习、履行意识形态工作责任制情况；（5）执行民主集中制情况；（6）股级干部配备使用情况；（7）履行党风廉政建设主体责任，加强和改进作风建设，接受舆论监督情况；（8）解决经济社会发展中的突出矛盾和问题的成效。领导班子工作总结，既要肯定成绩、总结经验，又要查摆问题和不足，由党委（党组）集体研究审定，字数一般不超过4000字。
二、领导干部述职述廉述学报告主要内容：（1）履行抓党建职责情况；（2）思想政治状况和开展“两学一做”学习教育情况；


（3）履行岗位职责，完成重点工作情况；（4）开展理论学习、履行意识形态工作责任制情况；（4）遵法学法守法用法，运用法制思维和法治方式推动工作情况；（5）履行党风廉政建设责任，改进作风，执行廉洁自律规定和接受监督情况；（6）工作中存在的问题和改进措施，以及其他需要说明的问题。工作实绩要重点写2--3件本人分管（承担）的大事实事。领导干部述职述廉述学报告有单位党委（党组）主要负责人审定，字数一般在2000字左右。 
三、材料排版要求
工作总结和述职述廉述学报告标题分别为“工作总结”和“述职述廉述学报告”，标题下方为班子名称或本人职务及姓名，撰写时间放在正文之后，统一为“2017年1月”。纸张规格为A4纸，字体按公文的有关规定掌握，正反两面印刷。
请各单位收到本《通知》后，抓紧撰写区管领导班子工作总结和区管领导干部（包括市派、区派挂职的科级干部）述职述廉述学报告，做好2016年度考核的各项准备工作。

中共濮阳市华龙区委组织部     
                                    2017年1月6日
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